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(1)主な機能・特徴
①本部や役所に提出が必要な報告書を任意の測定項目ごとに

施設独自のフォーマットで出力できます。 【※A】
※A 点検記録表からデータを抽出しますので、点検記録表で

記録している測定項目／記録済み期間の出力ができます。

②エネルギー量などの前年比較／前月比較／前年同月比較などもできます。
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1 カスタムレポートの概要

※本機能はオプション（有料）機能になります。
※オプション未加入施設の画面ではカスタムレポートのアイコンは
表示されません。

※オプション加入後に弊社にて弊社管理画面でカスタムレポートの
報告書作成／設定・レポートテンプレートを作成します。
作成後に本機能の利用ができます。

※カスタムレポートの報告書作成／設定・レポートテンプレート作成の
ために現在、使用している報告書データ等（Excel等）をいただけます
ようお願いいたします。
新規に報告書を作成したい場合はお打合せのうえ、作成します。
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A 【トップページメニューを選択する】
①《日々の運用アイコン》→②《ダウンロード》を
押してください。
⇒ダウンロード選択画面に遷移します。

②

①

B【ダウンロードする項目を選択する】

カスタムレポートをダウンロードしたい場合
①《レポート》を押してください。→②《カスタムレポート》を
押してください。
⇒報告書（レポート）選択画面に遷移します。

※A OCR機能のオプション未加入施設のユーザー画面では表示されません。
※B カスタムレポートのオプション未加入施設のユーザー画面では

表示されません。

※オプション加入状況によりダウンロードメニューは
表示されないことがあります。

①

【※A】②

【※B】

2 カスタムレポートの使い方
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C【報告書（レポート）を選択する】
出力したいレポート①《ラジオボタン》をONにしてください。
→②《次へ》を 押してください。
⇒報告書（レポート）出力設定画面に遷移します。

① ① ① ②【※A】

※A《次へ》ボタン
いずれかのレポートのラジオボタンを
ONにしないと、グレーアウトしていて押せません。
レポートを選択してから操作してください。
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D【報告書（レポート）を出力する】
※前ページ「C」で月報報告書（レポート）選択の場合

データを出力したい月を①《カレンダー》より押してください。
→②《出力》を 押してください。
⇒報告書（レポート）がユーザーが設定しているフォルダ
（ダウンロードフォルダなど）にダウンロードされます。

※ 抽出期間：月報レポートでは選択した月の1日から
前後〇か月分のデータを抽出できます。 【※B】

※A 前ページ「C」で日報／年報の報告書（レポート）を選択した
場合はカレンダーの表示が異なります。

日報／年報の報告書（レポート）出力設定画面参照

※B 抽出期間は初期設定で行います。 ※弊社にて設定を行います。

①

②

月報
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※ 抽出期間：日報レポートでは選択した日から
前後〇日分のデータを抽出できます。 【※A】

※A 抽出期間は初期設定で行います。 ※弊社にて設定を行います。

※ 抽出期間：年報レポートでは選択した年の1月から
前後〇年分のデータを抽出できます。 【※A】

※B 抽出期間は初期設定で行います。 ※弊社にて設定を行います。

日報

年報

3 日報／年報の報告書（レポート）出力設定画面
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報告書（レポート）《出力》ボタンを押した際にエラー表示が
出る場合があります。

点検記録表に記録済みの期間を指定して
報告書(レポート)出力してください｡

弊社へ連絡をお願いします｡

4 報告書（レポート）出力時にエラーが出た場合の対処
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データが正しく表示されていない場合の対処
ダウンロードされたファイル（Excel）を開くと、データが正しく
表示されていない場合があります。①《編集を有効にする》を押すと
正しく表示されるようになります。

①

5 報告書（レポート）補説
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月報 エネルギーレポート

6 出力レポート例
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日報 塩素濃度レポート

年報 衛生作業記録レポート



お問い合わせは

株式会社トリリオンレスパス

□本 社 東京都千代田区神田和泉町1-12-16 末広ビル6F

                               TEL 03-5829ｰ4717 FAX 03-5829ｰ4719

□大阪営業所 兵庫県尼崎市武庫之荘1-6-3 武庫之荘パークビレッジ203

                               TEL 06-6439-7742 FAX 06-6420-4222

URL https://trillionlespace.jp/
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